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   ؟ گويند ، چه مياي از داده هاي مرتبط به هم كه به عنوان يك واحد  منطقي به حساب مي آيد مجموعهبه . 1

  پيشينه -د  فيلد           -ج  اطلاع           - ب  داده         -الف  

   تعداد  كاراكتري كه با آن مي توان يك قطعه داده را ساخت چه ناميده مي شود؟ . 2

  پرونده  -د  بلوك              -ج  ركورد            - ب  فيلد      -الف  

حوزه اي كه اساساً با وظايف و روش هايي براي اجراي فعاليت هايي چون تعيين خاستگاه، گردآوري، سازماندهي، پردازش، . 3

   ؟ شود چه ناميده مي ره، بازيابي و اشاعه همه انواع اطلاعات مورد نياز استفاده كننده سر و كار داردذخي

  علم انفورماتيك -د  علم اطلاع رساني       -ج  علم سند آرايي         - ب  علم كتابداري        -الف  

ماده سازي و خدمات و توليدات مفيد براي استفاده كننده، قوياً به همديگر گره آدر كدام علم، اطلاعات و تكنولوژي به منظور . 4

   خورده است؟ 

  علم انفورماتيك -د  علم كتابداري        -ج  علم اطلاع رساني       - ب  علم سند آرايي         -الف  

   كنندگان مي باشد؟ مجموعه كدام نوع كتابخانه شامل همه انواع سند به لحاظ نيازمندي هاي استفاده . 5

  كتابخانه دانشگاهي         - ب    كتابخانه عمومي    -الف  

  كتابخانه دانشكده اي -د  كتابخانه تخصصي        -ج  

 شود؟ چه ناميده مي گردد شود و ذخيره و اشاعه مي شود، سازمان مي يابد، تحليل و تركيب مي مكاني كه در آن اطلاعات فراهم مي. 6

  مركز سندآرايي -د  مركز ارجاعي             -ج  انبار پخش          - ب  مركز اطلاعات          -الف  

قلمرو يك موضوع مشخص تعريف شده جمع آوري، تحليل و ارزيابي  بنابر عقيده اترتون مكاني كه در آن هر چيزي درباره. 7

چه  قال مي يابدتها ذخيره مي شود و سپس به ديگران انگرديده و سپس خلاصه و در بايگاني برگه هاي اطلاعاتي و نقدنامه 

 ؟شود ناميده مي

  مركز اطلاعات موضوعي  - ب  مركز اطلاعات مأموريتي  -الف  

  مركز تحليل اطلاعات    -د  مركز اطلاعات دانشگاهي         -ج  

   كارايي در يك كتابخانه يا نظام اطلاعاتي در چه قالبي ارزيابي مي گردد؟ . 8

  خدمت     -د  فروش  -ج  درآمدهاي مالي        - ب  سود        -الف  

 ط جريان يابد؟ اكدام وظيفه در فرايند مديريت اجازه مي دهد كه در ساختار سازماني اختيار، قدرت جوابگويي مسئوليت و ارتب. 9

  كنترل -د  ارتباط     -ج  ايجاد انگيزه        - ب  سازماندهي       -الف  
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   گيري مي كند؟  كه با آن مديريت پيشرفت كار را در برابر اهداف تعيين شده اندازهفرايندي . 10

  ريزي  برنامه -د  تصميم گيري       -ج  كنترل      - ب  سازماندهي          -الف  

    براي هر هدف سازماني بايد يك نقطه هدايت و راهبري وجود داشته باشد، اشاره به كدام اصل فايول دارد؟اينكه . 11

  وحدت رويه -د  خط فرماندهي    -ج  تمركز گرايي     - ب  وحدت فرماندهي      -الف  

   اشاره به كدام اصل فايول دارد؟  "تواند براي دو ارباب كار كند يك فرد نمي"اين جمله كه . 12

  خط فرماندهي -د  تمركز گرايي     -ج  وحدت رويه    - ب  وحدت فرماندهي      -الف  

    كداميك از موارد زير از خصوصيات يك رهبر قوي از ديدگاه ديويس مي باشد؟ . 13

  بكارگيري نقطه نظرها       - ب    داوري كردن   -الف  

  الهام بخشي -د  انگيزش دروني و كنش هاي بيروني          -ج  

   كدام نوع رهبري در تمام سطوح مديريتي از اهميت مساوي برخوردار است؟ . 14

  رهبري مهارت هاي انساني     - ب  بري مهارت هاي فني ره -الف  

  رهبري مهارت هاي خدماتي -د  رهبري مهارت هاي آرماني  -ج  

 در كداميك از سبك هاي رهبري از ديدگاه رهبري روش ها، رفتار غالب  مدير عبارت از تشويق، تسهيل يا مشورت مي باشد؟ . 15

  روش غير مستقيم -د  روش كاتاليك  -ج  روش دمكراتيك  - ب  روش آمرانه     -الف  

   در كدام مرحله از برنامه ريزي، نيروي انساني مناسب تعيين مي شوند؟ . 16

  سازماني -د  وظيفه اي        -ج  استراتژيك     - ب  عملياتي            -الف  

   نويسي چند لوكس مي باشد؟  ستهرمقدار نور لازم براي محل كار مرجع و خدمات ف. 17

  700-650 -د                    650-550 -ج               450-350 - ب           300-200 -الف  

   كاركنان،  سرپرستان خدمات اطلاع رساني در كدام بخش زير قرار مي گيرند؟  از لحاظ موقعيت. 18

  كاركنان دفتري      - ب    كاركنان فاقد مهارت  -الف  

  كاركنان حرفه اي           -د  كاركنان نيمه حرفه اي     -ج  

كدام نوع هزينه ها در رابطه با مطالبه بودجه طبيعت منظم و مداومي ندارد و اين نوع هزينه گرايش سرمايه اي و ساختماني . 19

   ؟...دارند مانند هزينه ساختمان جديد، خريد كتاب جديد و 

        هاي مصرفي  هزينه - ب    هزينه هاي جاري  -الف  

  هزينه هاي غير تكراري         -د    هاي تكراي  هزينه  -ج  
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   در كدام نوع بودجه ريزي هزينه ها در ارتباط با وظائف، فعاليتها، يا پروژه ها شكسته مي شود؟ . 20

  بوجه ريزي عملياتي     - ب  بودجه ريزي سنتي      -الف  

  برنامه ريزي كلي -د  برنامه ريزي اجرايي               -ج  

طبق نظر چه كسي طبقه بندي كتابخانه دقيقاً به معناي چيدن منظم كتاب ها و ساير مواد در قفسه ها يا در داخل فهرست ها بر . 21

   يه ها است به گونه اي كه براي خواننده و يا جوينده اطلاع مشخص، بيشترين استفاده را داشته باشد؟ ايا نم

  براون دلي جي -د  نورت دايدر             -ج   ملويل ديويي     - ب  رتور ملت بي        آ -الف  

   در يك فهرست فرهنگي شناسه اصلي معمولاً كدام شناسه است؟ . 22

  شناسه مؤلف       -د  شناسه عنوان     -ج  شناسه فروست      - ب  شناسه تنالگان  -الف  

   ؟ كدام عنصر كتابشناختي زير  را نمي توان در صفحه عنوان يك كتاب پيدا كرد. 23

  مشخصات نشر -د  ويرايش     -ج  شماره  بازيابي          - ب  عنوان                 -الف  

   در سرعنوان هاي موضوعي براي مترادف ها بايد از كدام ارجاع  استفاده گردد؟ . 24

  نگاه كنيد زير -د  نيز نگاه كنيد به       -ج  نگاه كنيد از         - ب  نگاه كنيد به     -الف  

نمايه سازي موضوعي است كه براي سازمان دادن  نظاموابستگي مفهومي و ارتباط يك به يك موضوعات اساس كدام . 25

   موضوعات در كتابشناسي ملي بريتانيا بوجود آمد؟ 

  بروان -د  پرسي          -ج  كنگره          - ب  سيرز        -الف  

   در كدام نوع نظام نمايه سازي از اصطلاحنامه استفاده مي گردد؟ . 26

  نمايه سازي الفبايي       - ب  نمايه سازي طبقه بندي شده     -الف  

  نمايه سازي كنترل شده       -د    نمايه سازي خودكار  -ج  

   محصول فعلي كدام نظام نمايه سازي فايل برداري اسناد مي باشد؟ . 27

  نمايه سازي خودكار      - ب  ازي كنترل شده      نمايه س -الف  

  نمايه سازي طبقه بندي شده -د    نمايه سازي الفبايي       -ج  

 ها در كتابخانه ها معمولاً بر چه اساسي سازماندهي و مرتب مي شوند؟  ثبت نامه. 28

  الفبابي  -د   نويسنده          -ج  نوان     ع - ب  شماره ثبت         -الف  

 كه بسيار مورد استفاده است وجود دارد؟ ) روش براون و روش نيوارك(، دو روش معرف امانت هاي زير يك از نظام در كدام. 29

  نظام تحويل و بازپس گرفتن اسناد     - ب    نظام دفتر كل            -الف  

  نظام تك برگه اي -د    نظام دوبرگه اي     -ج  



 
        
        

        ))))1111((((يكيكيكيك                        
        

        30303030         -- -- -- --        50505050         -- -- -- --        

        مديريت كتابخانه و مراكز اطلاع رساني مديريت كتابخانه و مراكز اطلاع رساني مديريت كتابخانه و مراكز اطلاع رساني مديريت كتابخانه و مراكز اطلاع رساني         

        ))))1712201171220117122011712201((((كارشناسي كارشناسي كارشناسي كارشناسي –كتابداري و اطلاع رساني كتابداري و اطلاع رساني كتابداري و اطلاع رساني كتابداري و اطلاع رساني         

 -- -- -- --        
        

 5555ازازازاز4444صفحهصفحهصفحهصفحه

  

  

   جهاني اطلاعات علمي و فني كدام مورد زير است؟  بزرگترين مانع اشاعه جامع و. 30

  كمبود كاغذ -د  اقتصاد              -ج  سانسور           - ب   زبان     -الف  

   معمولاً طول يك چكيده اطلاعي براي يك گزارش تحقيقي چند كلمه است؟ . 31

        250تا  100 -د   100كمتر از  -ج        150 -70 - ب            400 -200 -الف  

 ب منطقي كنار هم گذاشته مي شوند؟ جملات كليدي يا بندهايي از اصل سند انتخاب مي شود و به ترتييك از موارد زير   كدام. 32

 چكيده نموداري -د  عصاره            -ج  چكيده گرايشي     - ب  چكيده تفسيري    -الف  

 كه مستقيماً به آن علاقه مند است؟  رسد كه فقط اطلاعات لازم به فردي مي با انجام كدام خدمت، اطمينان حاصل مي شود. 33

  آگاهي رساني جاري                   - ب  اشاعه گزينشي اطلاعات               -الف  

  اعلان برگزاري جلسات آتي -د  تهيه بريده جرايد                       -ج  

  ورد تقاضاي استفاده كنندگان است از جايگاه هميشگي بيرون كشيده شده و جدا از ساير در كدام نوع نظم، اسنادي كه اغلب م. 34

  شوند بطوري كه استفاده كنندگان را قادر مي سازد تا آسانتر به اين منابع  اند نگهداري مي مدارك كه كمتر مورد استفاده  

   پيدا كنند؟  دسترسي  

  نظم نواري      - ب    نظم قفسه بندي         -الف  

  نظم درهم شكسته          -د  نظم طبقه بندي شده             -ج  

در نظام هاي اطلاع رساني جايي كه مواد اطلاعاتي اغلب توسط استفاده كنندگان مورد استفاده مي گيرد از چه قفسه بندي . 35

   استفاده مي شود؟ 

  ندارد          قفسه بندي ثابت استا - ب    قفسه بندي برجي      -الف  

  قفسه بندي پرانتزي -د    قفسه بندي مفصلي    -ج  

   هاي ترتيب اسناد، مدارك بر حسب موضوع و اندازه مرتب مي شوند؟  در كدام نوع از نظم. 36

  موازي -د  طبقه بندي شده           -ج  درهم شكسته       - ب  نواري           -الف  

   از كدام نوع صحافي براي صحافي مجلدات قبلي نشريات استفاده مي شود؟ . 37

  صحافي جلد شميزي   - ب    صحافي نيمه چرمي  -الف  

  صحافي جلد پارچه اي -د    ي جلد چرمي   فصحا -ج  

  ود كدام گزينه كند صحافي بايد در داخل سازمان يا به مؤسسات حرفه اي خارج از سازمان داده ش دو عامل مهم كه تعيين مي. 38

   است؟   

  سرعت و دقت -د  سرعت و هزينه         -ج  هزينه و كميت     - ب  سرعت و كيفيت     -الف  
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  طح ارزشيابي يك نظام اطلاع رساني كدام نوع ارزشيابي مي باشد؟سمشكل ترين . 39

  فايده        -ارزشيابي هزينه - ب  اثر بخشي      - ارزشيابي هزينه -الف  

  ارزشيابي هزينه -د  ارزشيابي اثربخشي       -ج  

 اطلاع رساني بر اساس چه قالبي مي باشد؟  مبررسي گستردگي مجموعه، بازيابي، دقت و صحت  فعاليت هايي يك نظا . 40

  كيفيت -د  دقت  -ج  زمان  - ب  هزينه  -الف  


